附件二：申报省级“模范职工之家”佐证材料收集整理要求

一：各单位应按“福建省党政工共建模范职工之家验收佐证材料收集分解表”的具体项目内容要求，同时报送书面材料和电子文档佐证材料，并按指标体系的顺序列出报送材料的目录。

目录的参考样式如下：
A4纸

	部门：宣传部    
五、以教师职业道德建设为重点，全面加强教职工队伍建设，不断提高教职工队伍的综合素质（一级指标“具体要求”）
   5－1     开展师德师风活动，做到有领导，有目标、有奖励（二级指标“考核内容”）
   5－1－3 校师德建设小组名单（调整后）  开展师德活动的有关计划、总结及图片（佐证材料）
   5－1－5  教职工演讲比赛的通知、演讲稿、图片、“师德之星”评选、表彰等（佐证材料）
字体：宋体     字号：4号   行距：1、5倍


二、应按分解表格上注明的时间界限提供各类材料，若未标明时间界限的，应提供08-10年的材料。
三、书面材料要求按三级指标（佐证材料）分项用凤尾夹夹好，并在每份具体材料的首页上用铅笔写明该份材料的编号和具体材料名称。如：“ 5－1－3 校师德建设领导小组名单”等；书面材料如果是正式文件的，请加盖公章。
   电子文档发往：lyx@fjut.edu.cn.
四、提供照片的要求：精选会议或活动的照片，一般每次会议或活动的照片为2-4张，A4纸打印（提供彩喷的彩色照片或黑白照片），每页两张照片，每张照片下方附简要文字说明。若是数码相机拍照的，请同时提供电子档照片。
五、时间要求：3月10日前交校工会林月雄老师处（含电子文档）。
六、为统一各单位提供材料的格式，附相关表格的内容要求（电子表格统一用excel制作）。
七、未尽事宜待迎评过程中视具体情况另行补充通知。






